
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คณะวิชาก าหนดแผนการจัดท า ตรวจสอบ 

และวั นส่ ง   มคอ . 3   และ  มคอ . 4  ที่

สอดคล้องกับระยะเวลาที่มหาวิทยาลัย

ก าหนด ก่อนเปิดภาคการศึกษา 

ประชาสัมพันธ์ให้ทุกส่วนงาน เช่น สาขาวิชา  กลุ่มวิชา ได้รับทราบแผนในข้อ 1 ในรูปแบบท่ีเหมาะสมกับคณะวิชา โดยเน้นให้

คณาจารย์มีความสะดวกที่สุดในการรับทราบข้อมูลในแผนฯ เช่น เวียนเอกสาร ประชุม ส่งผ่านทาง Mail  LINE  Website 

ของคณะวิชา เอกสารประชาสัมพันธ์ปิดประกาศในห้องพักอาจารย์ เป็นต้น 

เมื่อแก้ไขเสร็จเรียบร้อย ส่งข้อมูลที่แก้ไขให้

เลขานุการคณะ เพื่อรวบรวมข้อมูลส่งหน่วยงาน

กลางมหาวิทยาลัย (ส านักพัฒนาวิชาการ : 

สพว.) 
 คณะกรรมการผู้รับผิดชอบในข้อ 3  พิจารณา ตรวจสอบ มคอ.3 และ 

มคอ.4 ต้ังแต่ค าอธิบายรายวิชาว่าเป็นไปตามที่ระบุใน มคอ.2 หรือไม่  

วัตถุประสงค์ เนื้อหา วิธีการเรียนการสอนที่จะสามารถ ตอบสนอง

ผลลัพธ์การเรียนรู้ที่ระบุใน มคอ.2 หรือไม่ ความเหมาะสมของ

เคร่ืองมือในการวัดและประเมินผล มีความสอดคล้องกับการจัดการ

เรียนการสอนหรือไม่ และสามารถแสดงให้เห็นถึงว่าผู้เรียนบรรลุผล

ลัพธ์การเรียนรู้หรือไม่ อย่างไร 

ก าหนดผู้รับผิดชอบ เช่น  คณะกรรมการ
บริหารรายวิชา/กลุ่มวิชา คณะกรรมการ
บริหารหลักสูตร ในการดูแล ติดตามให้
ด าเนินการตามแผนที่ก าหนด  

เมื่อคณะกรรมการผู้รับผิดชอบฯ พิจารณา ตรวจสอบ มคอ.3 และ มคอ.4 
เรียบร้อยแล้ว มีข้อเสนอแนะในการปรับแก้ไขให้แจ้งอาจารย์ผู้สอน พร้อมระบุ
ระยะเวลาส่งกลับเพ่ือเก็บเป็นหลักฐานคู่กับผลการพิจารณาปรับแก้ไข  

 

 

ข้อมูล : โครงการแลกเปลี่ยนเรียนรู้ เรื่อง การจัดการเรียนการสอนและการประกันคุณภาพการศึกษา มหาวิทยาลัยหัวเฉียวเฉลิมพระเกียรติ 
 



 

 

 

 

 

 

 

 

 
            คณะวิชาควรท าความเข้าใจ     

การจัดท า มคอ.3 ให้คณาจารย์ ว่ามี

ความส าคัญต่อการจัดการเรียนการสอน

อย่างไร การท า มคอ.3 และ มคอ.4  ต้องใช้

ข้อมูลอะไรบ้าง เช่น เอกสาร มคอ.2 ฉบับที่

ใช้ปัจจบุัน วิธีการเรียนในแต่ละหัวข้อ พร้อม

ตัวอย่างประกอบ และควรมีแหล่งที่

คณาจารย์สามารถศึกษาได้ด้วยตนเอง 

 

          การจัดท าแผนการจัดท า ติดตาม 

มคอ.3 และ มคอ.4 ควรจัดท าในลักษณะ        

การประชุม อธิบาย โดยเฉพาะอาจารย์ใหม่

เพื่อให้เกิดความเข้าใจและความพร้อม   

ในการด าเนินการจัดท า 

 

          คณะวิชาควรให้ความรู้ / แลกเปลี่ยน

เรียนรู้  เร่ือง รูปแบบการจัดการเรียนการสอน       

ที่หลากหลายที่เหมาะสมกับวิชาชีพ / เนื้อหา

รายวิชา และความเป็นปัจจุบนัของการจัดการ

เรียนการสอน และเก็บเป็นแหล่งข้อมูลที่

คณาจารย์ศึกษาเองได้ 

 

          ควรมีหน่วยงานกลางในคณะวิชาที่
รวบรวมข้อมูล มคอ.3 และ มคอ.4 ในแต่ละ

ปีการศึกษาเพื่อให้คณาจารย์ได้ศึกษาได้ 
 

2.    

1.   
3.    

4.    

ข้อมูล : โครงการแลกเปลี่ยนเรียนรู้ เรื่อง การจัดการเรียนการสอนและการประกันคุณภาพการศึกษา มหาวิทยาลัยหัวเฉียวเฉลิมพระเกียรติ 

 


